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Op ieder gewenst moment bestanden vanuit Decos
kunnen omzetten naar PDF? Het is mogelijk met
Decos D5. Dit is standaard functionaliteit die door
onze consultants voor u geconfigureerd kan worden.
Hierna kunt u zowel handmatig als geautomatiseerd
documenten vanuit Decos omzetten naar PDF.

Hoe werkt het?

U maakt een registratie aan in Decos D5 en daarna
maakt u op de gebruikelijke wijze een bestand aan
vanuit deze registratie. Als u dit bestand wilt bewaren
als PDF, dan kunt u in de knoppenbalk van de be-
standentab op een speciale PDF-knop drukken. U
kunt dan een omschrijving invoeren voor de versie
die u wilt omzetten naar PDF. De PDF wordt vervol-
gens aangemaakt, gekoppeld aan de registratie en de
bestandsomschrijving wordt (aan)gevuld met de om-
schrijving die u heeft ingevuld. Wilt u het oorspronke-
lijke MS Word-bestand verder bewerken, dan kan dat
uiteraard. En ook dan geldt weer dat van deze nieu-
we bewerking een PDF gemaakt kan worden op het
moment dat dit wenselijk is.

Automatisch converteren naar PDF

Maakt uw organisatie gebruik van de workflow modu-
le, dan kan het nog eenvoudiger. Met behulp van de
zogenaamde computeracties wordt het proces nog
verder geautomatiseerd. Een gebruiker hoeft dan niet
handmatig een opdracht te geven om een bestand
om te zetten naar PDF, maar de actie wordt automa-
tisch uitgevoerd als stap in een workflow.

Dit werkt als volgt: U maakt een registratie aan in
Decos D5 en daarna maakt u op de gebruikelijke
wijze een bestand aan vanuit deze registratie. Zodra
u het bestand opslaat, wordt automatisch een work-
flow gestart. De eerste stap van deze workflow is een
computeractie die het bestand automatisch omzet
naar PDF en een beschrijving meegeeft, bijvoorbeeld
“concept-versie”. Als volgende stap in de workflow
krijgt een andere gebruiker de actie toebedeeld om
het bestand te beoordelen. Nadat deze gebruiker dit
heeft uitgevoerd en eventueel wijzigingen heeft aan-
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PDF CONVERSIE ON DEMAND

gebracht, wordt de volgende stap in de workflow
uitgevoerd. Dat is weer een computeractie die auto-
matisch een PDF maakt van de aangepaste versie
van het Word bestand. Het bestand krijgt een be-
schrijving mee, bijvoorbeeld “definitieve versie”. Op
deze manier hoeft een gebruiker niet zelf de op-
dracht te geven maar wordt het proces volledig ge-
automatiseerd.

PDF conversie on demand laten configureren
De functionaliteit voor het omzetten van bestanden
naar PDF is standaard aanwezig in Decos D5, maar
moet wel geconfigureerd worden in Decos Admin.
Onze consultants kunnen deze configuratie in 2 da-
gen voor u uitvoeren. Een technische consultant
zorgt dat een Microsoft Office installatie en de PDF
conversieservice op correcte wijze geinstalleerd zijn.
Een functionele consultant zorgt daarna voor de juis-
te inrichting van het systeem. Hierna kunt u op ieder
gewenst moment bestanden omzetten naar PDF.

De voordelen voor u

- Op ieder gewenst moment een PDF maken;

- bestanden geautomatiseerd om laten zetten;

- geen afzonderlijke applicatie per medewerker
nodig om bestanden om te zetten naar PDF;

- PDF maken vanuit Decos zonder een andere
applicatie te openen;

- gebruikersvriendelijk omdat een gebruiker minder
stappen hoeft te nemen;

- bij e-mailen van bestanden vanuit Decos kan
altijd een PDF verstuurd worden. Hierdoor voor-
komt u dat de ontvangende partij eventuele wijzi-
gingen en opmerkingen kan traceren;

- betere gebruikersacceptatie omdat men vanuit één
systeem alle acties kan uitvoeren.

Meer informatie

Wilt u ‘PDF conversie on demand’ in uw Decos omge-
ving laten configureren? Neemt u dan contact op met
één van onze medewerkers via 071-364 07 00. Of
stuur een e-mail naar info@decos.nl

+31 (0) 71 364 07 00
info@decos.nl



